ZARZADZENIE NR 35/2022
DYREKTORA ZESPOLU ZE.OBKOW MIEJSKICH W SZCZECINIE
Z. DNIA 22 GRUDNIA 2022 R.

w sprawie: przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dziecigcego Nr 1 wchodzacego w
sklad Zespotu Ztobkéw Miejskich w Szczecinie.

Na podstawie § 4 ust. 7 Statutu Zespotu Zlobkéw Miejskich w Szczecinie stanowigcego
zatagcznik do Uchwaly nr XIII/301/15 Rady Miasta Szczecin z dnia 17 listopada 2015 r.
(z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przyjmuj¢ Regulamin Organizacyjny Klubu Dziecigcego Nr 1 wehodzacego w skiad Zespotu
Ztobkow Miejskich w Szczecinie stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2021 Dyrektora Zespotu Ztobkéw Miejskich w Szczecinie z
dnia 1wrzesnia 2021 r. w czesei § 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 35/2022 7 dnia 22 grudnia 2022 r.
Dyrektora Zespotu Ztobkow Miejskich w Szczecinie

10-430 Szczecin

: 851-319-07-77

Regulamin Organizacyjny
Klubu Dzieci¢gcego Nr 1 w Szczecinie

Rozdzial 1
Zalozenia ogoélne

. Klub Dzieciecy Nr 1 z siedzibg w Szczecinie przy ul. Pitsudskiego 14/2, wchodzi w

sklad Zespotu Ztobkéw Miejskich w Szczecinie — jednostki organizacyjnej Gminy
Miasto Szczecin, przy pomocy ktorej, realizowane sg zadania wlasne Gminy Miasto
Szczecin w zakresie opieki nad dzie¢mi do lat 3.

Klub Dzieciecy dziala na podstawie Statutu Zespotu Ztobkéw Miejskich w Szczecinie,
Statutu Klubu Dzieciecego Nr 1 w Szczecinie oraz niniejszego Regulaminu
Organizacyjnego.

Nadzér nad realizacja zadan wykonywanych przez Klub Dziecigey sprawuje Zespot
Ztobkow Miejskich w Szczecinie przy ul. Slaskiej 54 LU1 — LU2.

Klubem Dzieciecym kieruje i za catoksztalt pracy odpowiada — Kierownik Klubow
Dzieciecych.

. Zadania zapewniajgce bezposrednia opieke¢ nad dzie¢mi realizuje personel

opiekunczy, pozostale zadania zwiazane z dziatalnoscia i funkcjonowaniem Klubu
Dziecigcego wykonujg pracownicy obstugi i personel pomocniczy.

Zasady przyjmowania dzieci do Klubu Dzieciecego okresla Regulamin rekrutacji
dzieci do Ztobkéw i Klubow Dziecigeych wehodzacych w sklad Zespotu Ziobkow
Miejskich w Szczecinie.

Rozdzial 2
Szczegolowe zadania Klubu Dzieci¢cego

Do zadan Klubu Dziecigcego nalezy w szczegdlnosci:

I

)

Zapewnienie dziecku bezpieczenstwa i opieki w warunkach bytowych zblizonych do
warunkow domowych.

Zagwarantowanie dziecku wlasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez
prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglgdnieniem
indywidualnych potrzeb dziecka.

Prowadzenie zajg¢ opiekuniczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcych
rozwoj psychomotoryczny dziecka wiasciwy do jego wieku.

Zapewnienie pomocy rodzinie w wychowaniu dziecka, szczegdlnie w  przypadku
jego niepetnosprawnosci lub uwzgledniajac niepetnosprawnos¢ rodzicow.



10. Dbac o dobro wspdlne Klubu Dziecigcego. Za rzeczy pozostawione przez rodzicow/

1

opiekunéw prawnych w Klubie Dziecigcym — Kierownik Klubéw Dziecigcych oraz
personel placéwki nie ponosza odpowiedzialnosci.

Dokonywaé terminowo oplat za pobyt i wyzywienie dziecka w Klubie Dziecigcym
zgodnie z umowg o $wiadczenie ustug opiekunczych zawartg z Kierownikiem Klubow
Dziecigcych.

Rozdzial 5
Harmonogram pracy Klubu Dziecigcego

. Klub Dzieciecy jest czynny od poniedzialku do piatku w godzinach od 6.00 do 17.00.

Ramowy rozklad dnia pobytu dziecka w Klubie Dziecigcym:

Od 6.00 - przyjmowanie dzieci, gimnastyka poranna, zabawy dowolne,
8.30 - 9.00 $niadanie.

9.00 - 9.15 zabiegi pielggnacyjne

9.15 - 11.15 zabawy dydaktyczne, tematyczne, ruchowe, zajecia plastyczne, muzyczne
11.15 - 11.30 zabiegi pielggnacyjne

11.30 - 12.00 obiad (1I danie)

12.00 - 12.15 zabiegi pielegnacyjne

12.15 - 14.00 lezakowanie

14.00 - 14.30 zupa

14.30 - 14.45 zabiegi pielgegnacyjne

14.45 - 15.30 zabawy dowolne, odbieranie dzieci

15.30 - 16.00 podwieczorek

16.00 - 17.00 zabawy dowolne z dzie¢mi, odbieranie dzieci

Rozdzial 6
Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Klubu Dzieci¢cego

W Klubie Dziecigcym zapewnia si¢ opieke nad dzieckiem w wymiarze do 10 godzin
dziennie (w ramach godzin pracy Klubu Dziecigcego, migdzy 6.00 a 17.00).

Do Klubu Dziecigcego przyjmowane sa tylko dzieci zdrowe o czym poswiadcza
rodzic/opiekun prawny.

W przypadku nagtego zachorowania dziecka w trakcie pobytu w Klubie Dziecigcym
rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do niezwlocznego odebrania dziecka z
placowki.

Rodzic/opiekun prawny powinien informowa¢ Kierownika Kluboéw Dziecigeych o
kazdym zachorowaniu dziecka lub innej przyczynie nieobecnosei dziecka.



Rozdzial 7
Postanowienia koncowe

W okresie wakacyjnym (lipiec — sierpien) Klub Dziecigey pracuje zgodnie z
harmonogramem ustalonym przez Dyrektora Zespolu Zilobkoéw Miejskich w
Szczecinie.

Informacja o przerwach wakacyjnych jest podana do wiadomosci rodzicow/
opiekunow prawnych dzieci zawsze na koniec roku kalendarzowego tak aby mogli
zaplanowac urlop wypoczynkowy na rok nastepny z uwzglednieniem okresu przerwy
w pracy macierzystego Klubu Dzieciecego. Informacje zamieszcza si¢ na stronie
internetowej Zespotu, stronie internetowej Klubu Dzieciecego oraz na tablicy
ogloszen w placowee.

Rodzic/ opiekun prawny dziecka moze ubiegal si¢ o skierowanie dziecka do
zastepczego Klubu Dziecigcego na czas zamknigeia macierzystej placowki w
wymiarze maksymalnie 2 tygodni (10 dni roboczych).

Warunkiem przyznania miejsca w zastgpczym Klubie Dzieciecym w  okresie
wakacyjnym jest zlozenie w wyznaczonym terminie stosownego podania u
Kierownika Klubow Dzieciecych potwierdzonego zaswiadczeniem z zaktadu pracy o
braku mozliwosci skorzystania z urlopu wypoczynkowego w tym czasie.

Kierownik Klubéw Dzieciecych kieruje dziecko do Klubu Dziecigcego zastepczego w
czasie przerwy urlopowej ze wskazaniem placowki, ktéra w tym czasie pracuje i moze
zapewnic¢ opieke skierowanym tam dzieciom.

W Klubie Dziecigcym moze dziata¢ Rada Rodzicoéw powolana corocznie uchwata
rodzicow/opiekunéw prawnych na ogélnym zebraniu.

L

Zalgczniki:

1.

Nr 1 — druk Umowy o $wiadczenie ustug opiekunczych

2. Nr 2 —druk Karty informacyjnej o dziecka



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dzieciecego

UMOWA O SWIADCZENIE UStUG OPIEKUNCZYCH
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Strona umowy:
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W ramach $wiadczonych ustug opiekuriczych Klub Dzieciecy zobowigzuje sig do zapewnienia
fachowe] opieki oraz bezpieczeristwa pobytu dziecka w:

( pieczec Klubu Dziecigcego )



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dzieciecego

11.

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kaidej
ze stron.

eRssssssnncensnnns

Ustugobiorca Kierownik Klubéw Dzieciecych
{ podpis ustugobiorcy ) ( podpisi pleczqtkaKlerownlka Klubow Dz|euecych)

Zohowigzania dotyczace ptatnosci

Zobowigzuje sie do:
1. Dokonywania optat (opfata stata, wyzywienie) — przelewem na ponizszy rachunek bankowy Klubu
Dzieciecego

2. Terminowego dokonywania optat do 10 dnia kazdego miesigca za dany miesiac.

S2CZECiN, dNi8. e s Podpis USTUBODIONCY....cccvininnnieiisninmnsssnsnessssssssenssssnnnes

Zatacznik Nr 1 do Umowy o $wiadczenie ustug opiekunczych

KLAUZULA INFORMACYINA
Zgodnie z art. 13 ust. 1, 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych, informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

7)
8)
9)
10)

11)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Ztobkéw Miejskich w Szczecinie z siedzibg w
70-430 Szczecin ul. Slaska 54;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w ZZM w Szczecinie mozliwy jest pod adresem email: iod@it-
serwis.com.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu sporzgdzenia i realizacji umowy o Swiadczenie ustug
na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b, ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.;

odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg inne instytucje publiczne oraz firmy biorgce udziat
w rekrutacji a takze stuzby medyczne;

Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda przez okres przewidziany wg Rzeczowego Wykazy Akt.;
posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania. Posiadasz rowniez prawo do usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, ktore
jednak moze skutkowac brakiem mozliwosci dalszej realizacji umowy;

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niepodanie danych w zakresie wymaganym
przez administratora bedzie skutkowac¢ brakiem mozliwosci podjecia dziatan w celu wiasciwego
rozpatrzenia sprawy;

Pana/Pani dane nie beda poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (profilowaniu).
administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane
osobowe zostaly zebrane;

Pani/Pana dane nie bedg przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowe;j.
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( data i czytelny podpis )



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dzieciecego

KARTA INFORMACYJNA DZIECKA

DANE DZIECKA:
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DANE RODZICOW LUB INNYCH OSOB SPRAWUJACYCH OPIEKE NAD
DZIECKIEM:
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INFORMACIE O DZIECKU:

Nawyki i przyzwyczajenia dziecka?



